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第 一 條  本校為落實網頁資訊之管理，即時、正確、清楚傳達本校

訊息，建立具優勢行銷及特色之網站，以達到提升本校整體形

象之目的，爰訂定本辦法。  

第 二 條  本辦法之業務承辦單位為秘書處公共事務室。  

第 三 條  本校各學院(中心)、系(所、班、學位學程)及本校組織規程

第八條所列行政單位應自所屬單位既有人力中選派負責執行本

辦法相關業務之人員(以下簡稱管理人員)及職務代理人各一名，

將網頁資訊管理納為其業務職掌之一。  

第 四 條  管理人員應確實檢視所屬單位之網頁資訊，每兩個月定期檢

核單位網頁內容，即時更新，註明更新日期，維持最新及適用狀

態，且更新內容應包含但不限於具行銷特色之資訊，檢核表由秘

書處另定之。 

第 五 條  管理人員及職務代理人應出席網頁資訊管理相關之教育訓

練。 

第 六 條  本校設網頁資訊管理小組(以下簡稱本小組)，其任務    

如下：  

一、 宣導本校管理網頁登載資訊之政策與觀念。 

二、監督本校網頁資訊管理之執行，並評估其成效。  

三、規劃網頁資訊管理會議及教育訓練。  

四、督導本校網頁資訊管理與行銷，以提升本校整體形

象。 



五、追蹤會議決議及各項業務指示之後續執行情況。  

        六、規劃網頁檢核項目及執行作法。 

七、其他網頁資訊管理相關事項。 

第 七 條  本小組由校長擔任召集人及主席，其餘委員由副校長、教務

長、學生事務長、總務長、研發長、國際及兩岸事務處處長、圖

書與資訊處處長、主任秘書、各學院院長、通識教育中心中心主

任擔任，必要時得由召集人邀請相關單位主管列席參加。 

本小組置執行秘書一人，由主任秘書兼任，承召集人之命，

綜理本小組事務，並得指示各單位進行網頁資訊之登載及修正。 

第 八 條  本小組以每學期召開一次網頁資訊管理會議為原則，必要

時得視業務需要召開臨時會議，召集人未能出席會議時，得指

定委員一人代理。 

第 九 條  本辦法經行政會議審議通過，陳請校長核定後自公告日實

施。 

 

 

 


